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Κανονισμο� ς 

Σχολικη� ς Βιβλιοθη� κης 



Ο Δζσηεξηθόο Καλνληζκόο Λεηηνπξγίαο ηεο Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο ηνπ 12νπ 

Γεκνηηθνύ Σρνιείνπ Τρίπολης ζπληάρζεθε ζύκθσλα κε ηελ κε αξηζ. πξση.: 

Φ14/22511/Γ1/9-2-2018 (ΦΔΚ Β΄688/28-02-2018) Υ.Α. Υπνπξγηθή Απόθαζε κε 

ζέκα: «Ίδξπζε Γηθηύνπ Σρνιηθώλ Βηβιηνζεθώλ Γεκόζησλ Γεκνηηθώλ Σρνιείσλ». 

Ο Δζσηεξηθόο Καλνληζκόο Λεηηνπξγίαο είλαη πξνζαξκνζκέλνο ζηηο ηδηαίηεξεο 

ζπλζήθεο ηεο Σρνιηθήο Μνλάδαο, απαληά ζηηο ηξέρνπζεο αλάγθεο ησλ ρξεζηώλ θαη 

κπνξεί λα αλαλεσζεί κεξηθώο ή ζην ζύλνιό ηνπ, θάζε θνξά πνπ νη ζπλζήθεο ην 

επηβάιινπλ, όπσο απηέο ζα εθηηκώληαη θαη ζα αλαιύνληαη από ηνλ Σύιινγν 

Γηδαζθόλησλ θαη ηελ ππεύζπλε ηεο Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο.  

Ο Καλνληζκόο αλαξηάηαη ζε εκθαλέο ζεκείν ηεο Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο, ζηελ 

ηζηνζειίδα ηνπ ζρνιείνπ θαη αληίγξαθό ηνπ δηαηεξείηαη ζην αξρείν ηεο Σρνιηθήο 

Μνλάδαο. Οη καζεηέο, νη καζήηξηεο θαη νη γνλείο ηνπο ελεκεξώλνληαη γηα ηε 

ιεηηνπξγία ηεο Βηβιηνζήθεο ζηελ αξρή θάζε ζρνιηθήο ρξνληάο.  



΢κοπόσ τησ ΢χολικήσ Βιβλιοθήκησ 

Σθνπόο ηεο ζρνιηθήο βηβιηνζήθεο είλαη:  

α) Η παξνρή ζε όινπο ηνπο καζεηέο θαη ηηο καζήηξηεο ηεο ζρνιηθήο κνλάδαο ελόο 

ρώξνπ πνπ επηηξέπεη ηε θπζηθή θαη δηαλνεηηθή πξόζβαζε ζηελ πιεξνθόξεζε θαη 

ζηνλ θόζκν ησλ ηδεώλ.  

β) Η θαιιηέξγεηα κίαο καθξόρξνλεο ζρέζεο ησλ καζεηώλ/ηξηώλ κε ηνλ θόζκν ηνπ 

έληππνπ ιόγνπ θαη ηεο εηθόλαο, κέζα από ηελ απόιαπζε ηνπ δηαβάζκαηνο.  

γ) Η ππνζηήξημε ηνπ εθπαηδεπηηθνύ έξγνπ.  

Γηα λα πεηύρεη ηα παξαπάλσ, ε Σρνιηθή Βηβιηνζήθε, κέζσ ηεο ππεύζπλεο, αιιά θαη 

ηνπ Σπιιόγνπ Γηδαζθόλησλ, επηδηώθεη:  

1. Να αγθαιηάζεη ε Σρνιηθή Βηβιηνζήθε όζν ην δπλαηόλ πεξηζζόηεξεο πιεπξέο ηνπ

εθπαηδεπηηθνύ έξγνπ. 

2. Να ελεκεξώζεη ηνπο ρξήζηεο θαη λα εκπινπηίζεη ηε ζπιινγήο ηεο Βηβιηνζήθεο.

3. Να εμνηθεηώζεη ηνπο καζεηέο/ηξηεο κε ηε ιεηηνπξγία κηαο ζύγρξνλεο βηβιηνζήθεο.

4. Να ζπκβάιιεη ζηε δηθηύσζε ηεο Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο κε άιιεο θαη ηελ

αληαιιαγή ηερλνγλσζίαο θαη θαιώλ πξαθηηθώλ. 

Αρμοδιότητεσ της υπεφθυνης τησ ςχολικήσ βιβλιοθήκησ 

Η ππεύζπλη ηεο ζρνιηθήο βηβιηνζήθεο έρεη ηηο εμήο αξκνδηόηεηεο: 

α) ηε ζπλεξγαζία κε ην Σύιινγν Γηδαζθόλησλ γηα ηε ζύληαμε Δζσηεξηθνύ 

Καλνληζκνύ Λεηηνπξγίαο θαη ε θξνληίδα γηα ηελ αλάπηπμε θαη νκαιή ιεηηνπξγία ηεο 

Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο.  

β) ηελ επνπηεία ησλ δηαδηθαζηώλ ζπγθξόηεζεο ηεο ζπιινγήο θαη ηεο επεμεξγαζίαο 

ηνπ πιηθνύ.  

γ) ηελ αλαδήηεζε πιηθώλ θαη άπισλ πόξσλ γηα ηε Βηβιηνζήθε θαη ε εμαζθάιηζε 

ζπλεξγαζηώλ κε άιιεο Βηβιηνζήθεο ζε ηνπηθό, εζληθό θαη δηεζλέο επίπεδν.  

δ) ηελ πξόιεςε θαη δηαρείξηζε ησλ πξνβιεκάησλ πνπ πξνθύπηνπλ ζρεηηθά κε ηε 

ιεηηνπξγία ηεο βηβιηνζήθεο.  

ε) ηελ νξγάλσζε ηνπ ρώξνπ ηεο Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο ζε ζπλεξγαζία κε ηα κέιε ηνπ 

Σπιιόγνπ Γηδαζθόλησλ.  

δ) ηελ θαηαγξαθή θαη κειέηε πξνηάζεσλ πνπ ππνβάιινληαη από ηνπο εθπαηδεπηηθνύο 

θαη ηνπο/ηηο καζεηέο/ηξηεο γηα πξόζθηεζε πιηθνύ.  

ε) ηε δηάζεζε πιηθνύ γηα δαλεηζκό. 

ζ) Η ζύληαμε εηήζηαο έθζεζεο κε ηελ απνηίκεζε ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο Σρνιηθήο 

Βηβιηνζήθεο, ζε ζπλεξγαζία κε ην Σύιινγν Γηδαζθόλησλ θαη ε θαηάζεζή ηεο ζην 

αξρείν ηνπ ζρνιείνπ.  



η) Η επηθνηλσλία θαη δηθηύσζε κε άιιεο βηβιηνζήθεο θαη ε εμππεξέηεζε ηεο 

θνηλόηεηαο ρξεζηώλ ηνπο.  

ηα) Η αμηνπνίεζε ηνπ παξαγόκελνπ από ηνπο εθπαηδεπηηθνύο θαη ηνπο/ηηο 

καζεηέο/ηξηεο πιηθνύ, κε θάζε πξόζθνξν ηξόπν θαη κέζν, όπσο είλαη ε δεκηνπξγία 

απνζεηεξίνπ. 

Χρήςτεσ τησ βιβλιοθήκησ 

Ωο ρξήζηεο νξίδνληαη ηα κέιε ηεο ζρνιηθήο θνηλόηεηαο θαη ζπγθεθξηκέλα νη 

καζεηέο/ηξηεο, ην δηδαθηηθό θαη βνεζεηηθό εθπαηδεπηηθό πξνζσπηθό, πξνο όθεινο 

ησλ νπνίσλ ιεηηνπξγεί ε Σρνιηθή Βηβιηνζήθε. Τα κέιε έρνπλ δηθαίσκα ρξήζεο ηνπ 

ρώξνπ θαη ηνπ πιηθνύ ηεο βηβιηνζήθεο. Από ηα κέιε ηεο ζρνιηθήο θνηλόηεηαο νη 

καζεηέο/ηξηεο θαιύπηνπλ, θαηά πξνηεξαηόηεηα, έλαληη ησλ άιισλ ρξεζηώλ, ηηο 

εθπαηδεπηηθέο θαη κνξθσηηθέο αλάγθεο ηνπο.  

Γηα θάζε κέινο ηεο βηβιηνζήθεο εθδίδεηαη από ηνλ/ηελ ππεύζπλν/ε θάξηα δαλεηζκνύ, 

κέζσ ηεο νπνίαο ν ρξήζηεο έρεη ην δηθαίσκα λα δαλείδεηαη ην πιηθό.  

Ωράριο λειτουργίασ για τα μζλη τησ ςχολικήσ κοινότητασ 

Η Βηβιηνζήθε ιεηηνπξγεί κε ηελ παξνπζία ηνπ/ηεο ππεπζύλνπ/εο, πνπ έρεη νξηζηεί 

από ηνλ Σύιινγν Γηδαζθόλησλ, ζε ζπγθεθξηκέλεο κέξεο θαη ώξεο (εληόο ηνπ σξαξίνπ 

ιεηηνπξγίαο ηνπ ζρνιείνπ), νη νπνίεο αλαξηώληαη ζε εκθαλή ζεκεία ηνπ ζρνιείνπ.  

Πην ζπγθεθξηκέλα ην σξάξην ιεηηνπξγίαο  ζα έρεη σο εμήο:  

Γεπηέξα 11.45 π.κ – 13.15 π.κ 

Τξίηε 11.45 π.κ – 12.25 π.κ 

Κάζε εθπαηδεπηηθόο, κε ηνπο καζεηέο/ηξηεο ηνπ ηκήκαηόο ηνπ, κπνξεί λα έρεη 

πξόζβαζε ζην ρώξν ηεο ζρνιηθήο βηβιηνζήθεο θαη εθηόο ησλ ηαθηηθώλ σξώλ 

ιεηηνπξγίαο ηεο, κεηά από ζπλελλόεζε κε ηελ ππεύζπλε ηεο βηβιηνζήθεο. Σε απηέο ηηο 

πεξηπηώζεηο είλαη απαξαίηεηνο ν πξνγξακκαηηζκόο εθ ησλ πξνηέξσλ, κε 

ζπκπιήξσζε ζρεηηθνύ πιάλνπ, ώζηε λα κελ ππάξρεη ζύκπησζε ρξήζεσλ. 

Δυνατότητεσ τησ ΢χολικήσ Βιβλιοθήκησ 

Ο ρώξνο ηεο Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο παξέρεη ηηο εμήο δπλαηόηεηεο ζηνπο ρξήζηεο:  

α) Αλαδήηεζε βηβιίσλ, πεξηνδηθώλ γηα αλάγλσζε, κειέηε, δαλεηζκό. 

β) Φξήζε ηνπ ρώξνπ γηα δηελέξγεηα δξάζεσλ (εθπόλεζε εξγαζίαο ζηα πιαίζηα ηεο 

καζεζηαθήο δηαδηθαζίαο, παηγληώδεηο δξαζηεξηόηεηεο κάζεζεο, δεκηνπξγία 

εηθαζηηθώλ έξγσλ, παξνπζίαζε βηβιίσλ ή ζεαηξηθώλ έξγσλ, νξγάλσζε εθζέζεσλ, 

θηινμελία ζπγγξαθέσλ/εηθνλνγξάθσλ θιπ, ζρεδηαζκό ζεκαηηθνύ πεξηνδηθνύ, 

ζρνιηθήο εθεκεξίδαο, θόκηθο θ.ά.).  

γ) Φσηνηύπεζε ειεγρόκελνπ αξηζκνύ ζειίδσλ ζύκθσλα κε ηνπο ηζρύνληεο θαλόλεο, 

από πιηθό πνπ ελδηαθέξεη ηα κέιε. Γελ επηηξέπεηαη ε αλαπαξαγσγή νιόθιεξσλ 

έξγσλ.  



Κανόνες δανειζμού 

1.Οη ρξήζηεο κπνξνύλ λα αλαδεηήζνπλ κόλνη ηνπο ην πιηθό πνπ ηνπο ελδηαθέξεη ζηα

ξάθηα. Ο δαλεηζκόο, ε παξαγσγή θσηναληηγξάθσλ θαη ε ρξήζε ηεθκεξίσλ πνπ 

ραξαθηεξίδνληαη σο ζπάληα θαζώο θαη ε πξόζβαζε ζε ππνινγηζηέο 

πξαγκαηνπνηνύληαη κόλν κε ηελ παξνπζία θαη ηελ επίβιεςε ηεο ππεύζπλεο ηεο 

Σρνιηθήο Βηβιηνζήθεο.  

2. Μέζα ζηνπο ρώξνπο ηεο Βηβιηνζήθεο, ηεξείηαη εζπρία θαη δελ επηηξέπεηαη ε

θαηαλάισζε θαγεηώλ θαη ξνθεκάησλ, εθηόο λεξνύ. Απαξαίηεηνο επίζεο είλαη θαη ν 

ζεβαζκόο ζην πιηθό ηεο Βηβιηνζήθεο (Η/Υ, έπηπια, βηβιία θ.η.ι.).  

3. Τν πιηθό ηεο ζπιινγήο δηαηίζεηαη ζηα κέιε γηα δηάβαζκα θαη γηα δαλεηζκό. Οη

ρξήζηεο δελ μαλαβάδνπλ ζηα ξάθηα ηα βηβιία, αιιά ηα αθήλνπλ ζε ρώξν πνπ 

ππνδεηθλύεηαη από ηηλ ππεύζπλη ηεο βηβιηνζήθεο.  

4. Η βηβιηνζήθε είλαη δαλεηζηηθή γηα όιν ην πιηθό ηεο, εθηόο από ηα ζπάληα βηβιία,

ην πιηθό ησλ ζρνιηθώλ πξνγξακκάησλ, ηα CD, ηηο εγθπθινπαίδεηεο, ηα ιεμηθά θαη ηα 

πεξηνδηθά, πνπ δίλνληαη κόλν γηα εζσηεξηθό δαλεηζκό.  

5. Όια ηα κέιε κπνξνύλ λα δαλεηζηνύλ κέρξη δύν βηβιία ζπγρξόλσο γηα 14 εκέξεο.

Τα βηβιία πνπ έρνπλ απμεκέλε δήηεζε, είλαη δπλαηόλ λα δαλείδνληαη γηα κηθξόηεξν 

ρξνληθό δηάζηεκα από ην πξναλαθεξόκελν ησλ 14 εκεξώλ.  

6. Όια ηα κέιε έρνπλ ην δηθαίσκα αλαλέσζεο ηνπ δαλεηζκέλνπ πιηθνύ, κηα κόλν

θνξά γηα επηπιένλ επηά (7) εκέξεο, κε ηελ πξνϋπόζεζε όηη δελ έρεη δεηεζεί από άιιν 

ρξήζηε. Γηα ηελ αλαλέσζε ν ρξήζηεο ππνρξενύηαη λα θέξεη ην πιηθό ζηελ 

βηβιηνζήθε θαη λα δεηάεη ηελ αλαλέσζε πξνζσπηθά.  

7. Οη ρξήζηεο είλαη ππεύζπλνη γηα ηα βηβιία πνπ ρξεζηκνπνηνύλ. Υπνγξακκίζεηο ή

ζεκεηώζεηο ζηα βηβιία δελ επηηξέπνληαη. Τν κέινο πνπ ράλεη ή επηζηξέθεη πιηθό 

θαηεζηξακκέλν, ππνρξενύηαη λα ην αληηθαηαζηήζεη.  

8. Η ηδηόηεηα ηνπ κέινπο κπνξεί λα αλαζηαιεί κε απόθαζε ηνπ ππεύζπλνπ αλ

παξαβηαζηεί ν θαλνληζκόο. 

9. Όινη νη ρξήζηεο πνπ είλαη ρξεσκέλνη κε ιεμηπξόζεζκα βηβιία δελ έρνπλ ην

δηθαίσκα άιινπ δαλεηζκνύ. 

10. Ο θαζέλαο δαλείδεηαη γηα ηνλ εαπηό ηνπ (δελ επηηξέπεηαη λα ην δώζεη ζε άιινπο)

θαη επηζηξέθεη ην βηβιίν ν ίδηνο, εθηόο θαη αλ νη ζπλζήθεο δελ ην επηηξέπνπλ θαη έρεη 

ζπκθσλεζεί εμαξρήο κε ηνλ/ηελ ππεύζπλν/ε άιινο ηξόπνο ζπλαιιαγήο.  

11. Γελ επηηξέπεηαη ε εμαγσγή βηβιίνπ ή άιινπ πιηθνύ, αλ δελ έρεη πεξάζεη από ηε

δηαδηθαζία δαλεηζκνύ από ηνλ/ηελ ππεύζπλν/ε ηεο Βηβιηνζήθεο. 






